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1.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE
OD REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

=

Nauczyciel systematycznie sprawdza frekwencje uczniow.

2. Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zaj¢ciach

lekcyjnych.

3. Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosci dziecka na zasadach

ustalonym w ,,Regulaminie szkolnym?”.

4. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,
wychowawca powiadamia o nieobecno$ciach rodzicow (prawnych opiekundéw)

ucznia.

5. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice moga tez byc¢

poproszeni o zgloszenie si¢ do szkoty w celu wyjasnienia niecobecnosci dziecka.

6. W przypadku braku wspotpracy rodzica ( opiekuna) z wychowawca — rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza chgci na spotkania
indywidualne, oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku

szkolnego, wychowawca zgtasza to pedagogowi szkolnemu.
7. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

roZmowe z uczniem,

rozmowe z rodzicami ucznia na terenie szkoty,
wywiad w domu rodzinnym ucznia,

wywiad przeprowadzony przez pracownikoéw Policji.

YVVVY

8. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego

ucznia.

9. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego,
dyrektor szkoty kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu

egzekucyjnego, jakim jest gmina.

10. Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem i wychowawcg ucznia pisemnie
informuje Sad Rejonowy, Wydzial Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia

od obowiazku szkolnego.

11. Sad Rejonowy stosuje odpowiedni $rodek wychowawczy zapobiegajac tym

demoralizacji ucznia.
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2. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA SPRAWIAJACEGO
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

1. Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
i rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnos$ci
1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnos$ciach i zapoznaje go ze swoim
planem dziatan, jednoczesnie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

4. W przypadku utrzymujacych si¢ trudno$ci wychowawczych z uczniem nauczyciel zglasza
problem do dyrektora i pedagoga szkolnego.

5. Pedagog przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oOraz jego rodzicami, opracowuje plan
naprawczy w celu przezwyciezenia trudnos$ci ucznia, jednocze$nie zobowigzuje rodzicow
do rzetelnej wspotpracy. O wszystkim informuje wychowawce.

6. Jesli zachowanie ucznia nie ulegnie poprawie spisany zostaje kontrakt pomiedzy
pedagogiem, rodzicami i uczniem w ktéorym uczen zobowigzany zostaje do bezwzglednego
przestrzegania podjgtych ustalen, niedotrzymanie ich powoduje konsekwencje przewidziane
w tresci kontraktu.

7. Pedagog prowadzi dokumentacje dotyczgca pracy z uczniem i wspOlpracy z rodzicami.

8. W razie potrzeby wychowawca wraz z pedagogiem wystepuje do rodzica o zgod¢ na
przeprowadzenie badan w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujac
rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

9. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego
ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedura
dotyczaca postgpowania z uczniem agresywnym.
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3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA

sytuacji jesli nauczyciel badZz pracownik szkoly jest Swiadkiem agresywnego

zachowania uczniow (bojka, pobicie) jest zobowiazany do:

1. Natychmiastowo zareagowa¢ za pomoca stownej i stanowczej reakcji, a takze:

10.

11.

a) odizolowania  ucznia  zachowujacego  si¢  agresywnie od  grupy,
b) w razie potrzeby wezwania pomocy (innego nauczyciela, pedagoga),
c) udzielenia pomocy ofierze agresji i zabezpieczenia pozostatych ucznidéw.

Jezeli to mozliwe, nauczyciel ustala przyczyng agresji. Przeprowadza rozmowe ze
stronami konfliktu, us§wiadamiajac im nieodpowiednie zachowanie. O zaj$ciu informuje
wychowawce, dyrektora i pedagoga szkolnego.

Informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajac uwage na
konieczno$¢ przeprowadzenia przez rodzicOw rozmowy z dzieckiem.

Informacja na temat zachowania agresywnego uczenia wpisana zostaje do tabeli
z uwagami wraz z przyznaniem odpowiedniej ilosci punktow ujemnych.

W przypadku konieczno$ci zdyscyplinowania wyjatkowo agresywnego ucznia badz
nagminnie przejawiajacego zachowania agresywne moze zosta¢ wezwana policja w celu
podjecia interwencji zapewniajacej bezpieczenstwo uczniom i pracownikom szkoty.

Jesli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca informuje pedagoga szkolnego.

Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem majacg ha celu ustalenie przyczyn
niewtasciwego zachowania.

Pedagog przeprowadza wywiad z rodzicami (prawnym opiekunem), pogltebiajac wiedze¢
na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego. Wspdlnie
z rodzicami analizuje przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajagc im
w doborze metod wychowawczych.

Pedagog prowadzi dokumentacje dotyczgca pracy z uczniem i wspotpracy z rodzicami.

W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca wraz z pedagogiem w porozumieniu z rodzicami dziecka
kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazowek
dotyczacych prowadzenia ucznia.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawcg ucznia kieruje
wniosek do Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinny i1 Nieletnich o zastosowanie $rodka
wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.



4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA DZIECI
I MEODZIEZY DEMORALIZACJA

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat:

Uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji (uzywanie
alkoholu lub innych s$rodkow odurzajacych; naruszanie praw wspotzycia spolecznego:
arogancja, wulgarno$¢, przemoc emocjonalna; popelnienie czynu zabronionego;
systematyczne uchylanie si¢ od obowiagzku szkolnego lub obowigzku nauki; wldczegostwo;
udzial w dziatalno$ci grup przestepczych - art. 4 § 1 ustawy o postepowaniu w sprawach
nieletnich)

1. Nauczyciel, ktory uzyskat t¢ informacj¢ przekazuje ja wychowawcy klasy.
. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrekcj¢ szkoty.

. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i wraz
z pedagogiem szkolnym przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowg
z rodzicami oraz w ich obecnosci z uczniem. W przypadku potwierdzenia uzyskanej
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas$
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca wraz z pedagogiem sporzadzaja notatke z przeprowadzonych czynno$ci
1 umieszczaja w dokumentacji pedagoga.

Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy z kadra pedagogiczng lub nie reaguja na wezwanie do
stawiennictwa w szkole, a nadal z wiarygodnych Zrodet naptywaja informacje
o wymienionych wyzej przejawach demoralizacji nieletniego, szkota pisemnie powiadamia
o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje¢ (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, gdy szkola wykorzystalta wszystkie dostepne $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, szkota
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

Artykuly z ,Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich” odnoszace si¢ do
omowionych powyzej zagrozen

Art. 4 §1

WKazdy, kto stwierdzi istnienie okolicznosci swiadczgcych o demoralizacji nieletniego,
w szczegolnosci naruszenie zasad wspotZycia spolecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub ksztalcenia zawodowego, uzywanie
alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawianie
nierzqdu, wioczegostwo, udzial w grupach przestgpczych ma spoteczny obowigzek
odpowiedniego przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicow lub

’

opiekuna nieletniego, szkoty, sqdu rodzinnego, Policji lub innego wilasciwego organu .



Art. 4 §2

,Kazdy, kto dowiedziawszy si¢ o popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego, ma
spoteczny obowigzek zawiadomic¢ o tym sqd rodzinny lub Policje”.

Art. 4 §3

,Instytucje panstwowe i organizacje spoleczne, ktore w zwiqzku ze swojq dziatalnoscig
dowiedzialy si¢ o popelnieniu przez nieletniego czynu karalnego sciganego z urzedu, sq
obowigzane niezwlocznie zawiadomi¢ o tym sqd rodzinny lub Policje oraz przedsiewzieé
czynnosci nie cierpigce zwioki, aby nie dopuscic¢ do zatarcia sladow i dowodow popetnienia
czynu’”.



5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

=

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

N

. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego — stwarza warunki, w jakich nie bedzie zagrozone jego zdrowie lub zycie.

w

. Wzywa lekarza lub pielegniarke w celu stwierdzenia stanu trzezwosci i ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

SN

. Zawiadamia o fakcie dyrektora szkoly, oraz rodzicow (opiekundow prawnych) ucznia,
ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty.

ol

. W przypadku odmowy ze strony rodzicow (opiekunéw prawnych), o pozostawieniu
ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia, badz przekazaniu
go do dyspozycji policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

()]

. W przypadku ucznia bedacego pod wptywem alkoholu - jezeli rodzice odmawiaja
przyjazdu, a wuczen jest agresywny wobec kolegow, nauczycieli lub swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych —
szkota zawiadamia najblizsza jednostke policji.

7. Pedagog sporzadza notatke z zajScia.

8. Jezeli zdarzenia, w ktérych uczen znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub narkotykow
na terenie szkoly powtarzaja si¢, Swiadczy to o jego demoralizacji i naktada na szkote
obowigzek powiadomienia o tej szczegdlnej sytuacji policji (specjalisty ds. nieletnich)
lub sadu rodzinnego.



6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCIJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma
prawo zazadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancj¢, pokazal zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotow
budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel
nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani

teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla Policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow
(opiekunow prawnych) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa Policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong

substancj¢ 1 zabiera j3 do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac ja do jednostki Policji.

Weczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt substancje.

5. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke

z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.



7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
UJAWNI NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
WYGLADEM NARKOTYK

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem
do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje
i przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.



8. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU POPELNIENIA NA TERENIE SZKOLY CZYNU
KARALNEGO

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego:

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest na terenie szkoly i jest znany) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi pod opiekg.

4. Powiadomienie rodzicéw ucznia- Sprawcy.

5. Sporzadzenie notatki z zaj$cia.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, Ktory stal sie ofiara przestepstwa

Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienia jej przez wezwanie
lekarza lub pielegniarki szkolnej w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty.
3. Powiadomienie rodzicOw ucznia.

4. Sporzadzenia notatki z zajscia.

Postepowanie dyrektora i pedagoga szkolnego

Dyrektor lub pedagog szkolny zobowigzany jest do:

1. Przyjecia do wiadomos$ci informacji o przestgpstwie (wykroczeniu), zapewnienia
dyskrecji przekazujagcemu informacj¢ poprzez wystuchanie go bez swiadkéw, o ile to
mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym. Nalezy odnotowa¢ godzing zgloszenia oraz
zapytac o przyczyn¢ ewentualnej zwtoki w podaniu tej informacji.

2. Zapewni¢, w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

3. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to
konieczne i mozliwe, zatrzymac do czasu przybycia Policji ofiare przestgpstwa i jego
sprawce (-Ow).

— konieczno$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich zajec
szkolnych badzZ proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. W przypadku
zakonczenia zaje¢, o fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomic



6.

7.

rodzicow lub opiekunéw prawnych. W trakcie prowadzenia zaje¢ szkolnych
z powiadomieniem nalezy zaczeka¢ do przyjazdu Policji. Nie nalezy zatrzymywacé
na "sile" sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu spowodowac, by
pozostat pod opieka pedagoga szkolnego, w oddzielnym pomieszczeniu do chwili
przybycia Policji,

— jezeli sprawcow jest kilku, w miarg mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach,

— ofiar¢ nalezy odizolowa¢ od sprawcow,

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestgpstwa lub shuzacych do
popetnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczy¢:

pozostawi¢ w miejscu znalezienia, zabezpieczajac przed przemieszczeniem,
zniszczeniem, nakrywajac je czyms i pilnujac,

zapewni¢, by przedmioty te nie byly dotykane, a gdy istnieje potrzeba ich
przemieszczenia, stara¢ si¢ chwytac je w jednym miejscu (jak najmniej typowym).
Odnotowac¢ personalia uczestnikéw i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Powiadomi¢ o zdarzeniu Policje.

Wykona¢ ewentualne czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgloszenie policjanta.

Zakazy:

Nie nalezy "na wilasng reke" wyjasniaé przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowac
uczestnikow zdarzenia, dgzy¢ do pojednania, itp.

Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni. NaleZy poprosic
o ich dobrowolne okazanie.

Na terenie szkoly kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany przez Policje!



9. ZASADY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA

. W ramach dhugofalowej pracy profilaktyczno - wychowawczej szkota i1 policja
utrzymujg stala, biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspotpracy jest pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich
1 patologii wlasciwej jednostki policji.

Do wspotpracy ze szkola zobowigzany jest takze dzielnicowy w rejonie, ktorego
znajduje si¢ szkota.

Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspolpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich
1 patologii oraz dzielnicowi powinni wspdlnie ustali¢ wzajemne zasady kontaktu, by
méc na biezagco wymienia¢ informacje 1 rozwigzywaé problemy zwigzane
z bezpieczenstwem i dobrem ucznidéw.

W ramach wspodtpracy policji ze szkota organizowane sa:

— spotkania pedagoga szkolnego, nauczycieli oraz dyrektora z zaproszonymi
specjalistami ds. nieletnich 1 patologii, podejmujace tematyke zagrozen
przestepczoscig oraz demoralizacjg dzieci i mtodziezy w srodowisku lokalnym,

— spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udzialem policjantow m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popetnione czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci itp. oraz z mlodszymi uczniami na temat
zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,

— informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly wypehiajacych znamiona
przestgpstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia 1 zdrowia ucznidw oraz
przejawach demoralizacji dzieci 1 mlodziezy,

— udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych
mie¢ podloze przestepcze problemow, ktdre zaistniaty na terenie szkoty,

— wspolny — szkoty i policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem
demoralizacji 1 przestgpczos$ci nieletnich.



10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU

UCZNIA W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH

W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzqcy zajecia bez wzgledu na to, czy sq one zajeciami planowymi, czy tez
nauczyciel zastgpuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzgcego dane zajecia.

Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzqcy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzqdzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. JeZeli
stan techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba prowadzqca zajecia nie ma
prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzqgcy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoly Ilub jego zastepce, a w razie ich nieobecnosci osobe

zastepujgcg.

1. Pracownik Szkoly, ktory powzial wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniéw,

niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

2. Przy lekkich wypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu.

3. W sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza, nalezy
doprowadzi¢ ucznia do o$rodka zdrowia lub wezwac pielggniarke/lekarza na miejsce
zdarzenia.

Dyrektor szkoty lub jego zastepca powiadamia o wypadku rodzicéw (opiekundéw
prawnych) ucznia oraz inspektora BHP.

Wypadki wymagajace interwencji lekarskiej, powoduja zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych.
Dziecko musi zosta¢ odebrane przez rodzica, a dopoki rodzic si¢ nie zglosi, opieke nad
nim sprawuje nauczyciel.

Kazdy wypadek wymagajacy interwencji lekarza podlega rejestracji i obowigzkowi
sporzadzenia dokumentacji powypadkowej, w ktorej okresla si¢ przebieg wypadku
oraz wskazuje osobe (wychowawce, nauczyciela ) bezposrednio sprawujacego opieke
nad uczniem w momencie nieszczesliwego zdarzenia.



4. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie
ciala lub ze skutkiem $miertelnym:

W sytuacji, kiedy nastapil wypadek zbiorowy lub cigzkie uszkodzenie ciata nalezy
natychmiast wezwaé pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezb¢dne
czynno$ci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

— Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i1 natychmiast wzywa na jego
miejsce dyrektora szkoty lub jego zastepce.

— Dyrektor szkoty, jego zastgpca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow
(opiekunéw prawnych), policje, prokuraturg, Sanepid (w przypadku zatruc),
kuratorium oraz organ prowadzacy.

— Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto
mozliwe petne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

— Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoly powotluje komisje badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokol, ktéry musi
zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

—  Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu

rady pedagogiczne;j.

6. Zawiadamianie o wypadku.
Szkota niezwlocznie o kazdym wypadku zawiadamia:

— rodzicow (prawnych opiekundéw) poszkodowanego;

— organ prowadzacy szkote;

— o wypadku $miertelnym, ci¢gzkim i zbiorowym - prokuratora i kuratora o$wiaty;

— o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia - inspektora sanitarnego;

— o wypadku, w ktorym uraz spowodowany jest agresywnym dzialaniem osoby trzeciej
- policje.



11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI UJAWNIENIA W SZKOLE
ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY

W przypadku, gdy zostaje w szkole zgloszony przypadek cyberprzemocy, nalezy podjaé
nastepujace dziatania:

1. Ustali¢ okoliczno$ci zdarzenia.

Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych, powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane 1 udokumentowane.

1.

Jesli wiedzg o zaj$ciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawca, powinien przekazaé
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory z kolei informuje o fakcie pedagoga szkolnego
i dyrektora.

Pedagog szkolny i1 dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy zdarzenia
i zaplanowac¢ dalsze postgpowanie.

3. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

Na etapie zabezpieczania dowodow 1 ustalania tozsamos$ci sprawcy cyberprzemocy
w procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki.

I1. Zabezpieczy¢ dowody.

1.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowa¢ dat¢ i czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosci oraz (jesli to mozliwe,)
dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego itp.) lub
profil czy adres strony www, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci.

Sprawdzi¢, czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskaza¢ sprawce badZz przynajmniej ma
przypuszczenie, kto moze nim by¢. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy
skontaktowa¢ si¢ z dostawca ustlugi w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materiatow.

W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢ ustalié,
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

I1I. Podja¢ dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny pehigcy
w szkole role koordynatora dzialan wychowawczych wobec uczniow wymagajacych
szczegolnej uwagi powinien podjac dalsze dziatania:

1.
2.
3.

Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu.
Powiadomi¢ rodzicéw sprawcy i omowi¢ z nimi zachowania dziecka.

Objac¢ sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym przypadku mozna
w toku interwencji zaproponowaé uczniowi (za zgoda rodzicow) skierowanie do
specjalistycznej placowki i udzial w programie terapeutycznym.

IV. Podja¢ dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

1.

Umozliwi¢ wsparcie psychologiczne.



Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma si¢ zachowac, aby
zapewnic¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowa¢ sytuacje ucznia, sprawdzajac, czy nie sg
wobec niego podejmowane dalsze dzialania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy.

Rodzice dziecka bedacego ofiarag cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o problemie
oraz otrzymac wsparcie 1 pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi pedagog lub
wychowawca przedstawiaja kroki, jakie zostaly podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz
zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane,
zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa, pedagoga).

V. Sporzadzi¢ dokumentacje¢ z zaj$cia.

1.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze
sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument powinien
zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia osob biorgcych w niej udzial i opis
ustalonego przebiegu wydarzen.

Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy), powinien on
podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je roéwniez wiaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

Dyrektor szkoly pisemnie powiadamia sad rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

1)

2)

rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajag wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty,
a uczen nie zaniechal dotychczasowego postgpowania lub gdy do szkoly naplywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.),
a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby Kkaralne,
propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) zostajg przez dyrektora szkoty
bezwzglednie zgloszone na policje.



Podstawy prawne stosowanych procedur:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2 1996 r. Nr 67 poz.329 z pozn. zm.)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe. (Dz. U. 2017 poz. 59)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie szczegolowych
zasad nadzoru pedagogicznego, wykazu stanowisk wymagajgcych kwalifikacji pedagogicznych, kwalifikacji
niezbednych do sprawowania nadzoru pedagogicznego, a takze kwalifikacji osob, ktorym mozna zlecal
prowadzenie badan i opracowywanie ekspertyz (Dz. U. Nr 89, poz. 8451z 2005 r. Nr 41, poz. 386)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegotowych form
dzialalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i miodziezy zagrozonych uzaleznieniem / Dz.U. Nr 26
po0z.226/.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich /Dz.U. z 1982 r. Nr 35 po0z.228 z
pozn. zm - tekst jednolity Dz.U. z 2002r. Nr 11 poz.109 z / oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawq/.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr
35, poz.230 z pozn. zm./

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii / Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.
Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pozn. zm./

Zarzgdzenie Nr 15/97 Komendanta Giownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i metod dziatan
Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestgpczosci nieletnich.

Rozporzqdzenie MENiIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pézniejszymi zmianami).



